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АВТОРСКИЙ ОРИГИНАЛ-МАКЕТ ИЗДАНИЯ:
требования к созданию 

1. Формат бумаги – А5 (148х210 мм) или А4 (210×297 мм)
2. Решить с верстальщиком - Формат полосы набора – 11,3х17,5 см (включая номер страницы)
- поля: 1,75 см справа, слева, сверху, снизу
- колонтитулы: верхний – 0 см, нижний – 1,75 см
- переплет – 0 см.
3. Нумерация страниц: 
- нумерация сквозная 
- ставится,  начиная со с. 3 (т.е. с содержания, оглавления или начала работы) 
- не нумеруются с.1 (титул) и с.2 (оборот титула) 
- не нумеруется последняя страница, если на нее приходятся выпускные данные 
- предпочтительное расположение номера страницы – снизу по центру. 
4. Шрифт:
- основной шрифт – TNR (Times New Roman), 11; 
- дополнительный шрифт (оборот титула, подрисуночные подписи, примечания, сноски) – TNR, 9;
- таблицы – TNR, 9 или TNR, 10 (одного размера по всей работе).
5. Межстрочный интервал – 1.
6. [bookmark: _GoBack]Абзац (красная строка) – 0,5 см.
7. Использовать Автоперенос (на вкладке «Макет» - стрелка рядом с элементом «Перенос», выбрать «Авто»).
8. Выравнивание текста - по ширине.
9. Установить запрет висячих строчек (выделить весь текст,
на вкладке «Главная» - кнопка «Параметры абзаца», в открывшейся форме перейти на вкладку «Положение на странице», поставить галочку в поле «Запрет висячих строк», нажать кнопку «Ок»).
10. Рубрикация текста (для удобства использовать разделение текста на блоки). 
11. Соблюдать соподчиненность подзаголовков (стилистическое однообразие внешнего вида текста).
12. Оформление обозначений:
- греческие буквы и кириллица – прямые (λ, ε,  β; а, б, в)
- латинские обозначения физических величин – курсивные (s, t, ν, f) 
- исключения: min, max, const, log, lg, sin, cos, tg и т.п.
13. Сноски (примечания): 
- размещать внизу страницы 
- связь между текстом и сноской показывается цифрой или значком *, который ставится в основном тексте после фрагмента поясняемого текста и внизу страницы - перед текстом сноски.
14. Нумерация рисунков, таблиц, формул привязывается к номеру раздела (главы),   в котором они находятся (например, Рис. 1.2; Табл. 3.8).
15. Общее количество страниц издания должно быть кратно четырем (16, 24, 36, 40 и т.д.).
16.  Рецензенты: для размещения в РИНЦ указать двух рецензентов (ФИО, звание, должность и место работы), а также приложить к пособию две рецензии. 
